PFiprava na JMHZ 2026 - import OIC a IDPPV (ver.36.12.2)

Pokud mate na doporuéeni CSSZ zkontrolovan seznam zaméstnancd u CSSZ, odhlasené jiz neexistujici a dohladené
nové pracovni poméry, pak si jiz v breznu mizZete stahnout seznam zaméstnancl ve formatu CSV s uvedenymi
osobnimi identifika¢nimi ¢isly OIC a identifikatory pracovniho poméru IDPPV. Pokud v seznamu zaméstnanc(

chcete jiz nyni mit i pracovni poméry dfive nenahlasené (DPC,

nyni pomoci stavajiciho formulare ONZ.

Jak stahnout soubor zaméstnanct z €SSz?
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‘Vyhledavat je mozZné za vSechny nebo zvolenou mzdovou Gctarnu. K aktualnimu datu lze
vyhledat oteviené registrace, za uréité zvolené obdobi pak jak oteviené, tak i ukanéené
registrace zaméstnanci.

Seznam zaméstnanci

Sluzba zobrazuje seznam zaméstnanc s otevfenou nebo ukongenou registraci.
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Seznam zaméstnanct

Sluzba poskytuje informace o viech v registru €SS2 evidovanjch zaméstnénich Vasich zaméstnanci.
Vyhledavat je mozné podle variabilnich symbol mzdowjch Gctéren, ke kterym jste oprévnéni ziskavat informace (disponujete prislusnjm
Zmocnénim zaevidovanym ve Spravé plnych moci).
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Variabilni symbol mzdové Getamy o0d* Do*
2225115951 v Vyhledavat i ukonené 01.01.2025 B  17.03.2026 8

vztahy

Max. 10 kalenddinich roki zpétng Max 10 kalendfnich rokdi zpétné

O ID zaméstnani
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DPP pod limitem), pak mUzete tyto PP nahlasit jiz

Pfipojte se na ePortal Ceské spravy socialniho
pojisténi na https://eportal.cssz.cz/web/portal a
prihlaste se.

Na ePortalu vyhledejte online sluzbu Seznam
zaméstnancu a kliknéte na Spustit.

Do mésicnich prehledi JIMHZ se budou na za¢atku
roku uvddét ro¢ni Uuhrny za ukonéené PP a
vysledky ro¢niho zuétovani rovnéz i za ukoncené
PP a proto je nutné zvolit Vyhledavat i ukon¢ené
vztahy a datum vybrat od 1.1.2025 do dne stazeni
souboru. Pro stazeni souboru mate ¢as do zasilani
doplniujicich udaji za zaméstnance novym
formularem REGZEC, ktery bude uvefejnén az v
dubnu.

Po kliknuti na Odeslat budete vyzvani k vybéru
formatu souboru a zaddni e-mail adresy. Format
souboru zvolte CSV. Po obdrzeni odkazu do mailu,
budete opét potfebovat prihlasovaci udaje na
ePortal.
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PFiprava na JMHZ 2026 - import OIC a IDPPV (ver.36.12.2)

Vygenerovany soubor CSV ulo?te napfiklad do slozky C:\KSOFT\SCHOVEJ. Soubor NEOTEVIREJTE v Excelu a
neupravujte, v Zzadném pripadé NEUKLADEJTE v Excelu prohlizeny soubor. Data budou nenavratné ztracena,
popripadé budou do KOSYSu doplnény v chybném formatu.

A B | ¢ | o | E | F | 6 | H | J
Rodné :“:l’sl_Pfﬁmenl’ Jméno  Variabilni Pojistny v Druh ¢inni Druh éinni ZMR Identifiki|oIC
7 A1E+09 | Kovar Roman 2,23E+09 1 prvni prac N 2,25E+09| 1,93E+09
7.B6EH09|Kovarova Petra 2,23E+09 T prvni dohtN AE+H12| 1,39E+H09
9,86E+09|Kovarova Petra 2,23E+09 T prvni doh¢N AE+12| 1,39E+09

Excel totiz automaticky prevadi dlouha cisla uvedena ve zdrojovém souboru na ,védecky format” a po uloZeni
do CSV (textovy soubor) uklada jiz jen tento format a ne pUlvodni Cislo.

Jak importovat OIC a IDPPV do KOSYSu?
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0017H Cizinec Slovak
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Vystoupi Jan
Zichransi SeSlevou
Zapletal Stanislav
ZTP3k Karel
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1705000077
1705000088
1358016044
1705000022
1358016165
1358016121
1708647514
1708647525
1358016154
1705000099
1358016055
1358016055
1358016022
1358016011
1358016143
1705000033
1705000066
1358016132
1705000011
1705000000
1705000055
1705000044
1358016176
1705000198
1358016033

4002831024262
4002831024267
4002831024258
4002831024216
4002831012344
4002831031188
4002831030819
4002831030585
4003038562762
4002831030584
4001831024258
400283103177
4002831031161
4002831030123
4002831024259
4002028562021
4002831012345
4002831024222
4002831012333
4002831024260
4002831024255
5002831024261
4002831035736
4002831024256
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Spustte KOSYS a ULOZTE knihovnu funkci

. ,Zabaleni/archivace”! Vstupte do MZDY - EVIDENCE.
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Dole na li$té kliknéte na tlagitko IMPORT OIC, IDPPV a
vyberte uloZeny soubor seznamu zaméstnancl ve
formatu CSV.

Provede se import do aktudlné zpracovavaného mésice
podle rodného ¢isla a druhu ¢innosti s ohledem na
datum ukoncéeni PP. Po importu bude vytvoren soubor
XLS s chybami, se zaméstnanci, ktefi nebyli v evidenci
mezd dohledani a jsou vedeni u CSSZ. Ddvodem mize
byt zména druhu ¢innosti po pfihldsce na CSSZ nebo
cizinec, ktery byl nahldsen s ECP a po pridéleni RC vém to
nenahldsil. Pokud byl zamec odhldsen v tunoru, v
Seznamu zamc( md datum ukonceni a protoZe v

lednovych datech v KOSYSu tento datum neni, import u tohoto PP se neprovede. Pro obdobi 01-02/2026 je
moznost pole OIC a IDPPV piepisovat pfimo v mfizce zaméstnancd. Postupujte obezfetné!

NOVY MESIC
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Import do jiz uzavieného mésice roku

12026

V modulu MZDY klikn&te na ikonu JINE OBDOBI a
vyberte prohlizeny mésic napfiklad 01/2026. Vstupte do
EVIDENCE a tlacitkem IMPORT OIC, IDPPV na spodni
listé vyberte stejny CSV soubor z predchoziho kroku.
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PFiprava na JMHZ 2026 - import OIC a IDPPV (ver.36.12.2)

Kde zkontroluji OIC a IDPPV?

Sloupec OIC a IDPPV jsou nové v evidenci zaméstnancl pfesunuty na zacatek souboru.

__ Tiskova sestava ,MZDY - TISK - JINE SESTAVY - Seznam

Seznamy zaméstanancti zaméstnanc(” byla doplnéna o OIC a IDPPV. Do tisknutych
sloupcu si vyberte RODCISLO a VYSTUP a do tiskové sestavy se
kromé osobniho ¢isla, jména a uvedenych novych
identifikator( bude tisknout i rodné Cislo a datum vystupu.

Radit podle Tisknout sloupce

(O jmen zaméstancl | | rgdcisio

(® osobnich Gizel
() stfedisek
() wiplatnich mist

vystup

Pokud narazite na chybné naimportoavné OIC a IDPPV k
nesprdvnému RC, kontaktujte prosim podpora@kosys.cz.
Pokud OIC a IDPPV nebude importovdno viibec, je problém v

Vybrat jen rozdilném rodném ¢isle nebo druhu ¢innosti, zkontrolujte na
Viplatni misto | seznam zaméstnancti v CSV a popi: kontaktujte podporu CSSZ.
Stfedisko . ; = =
[ljen zaméstnani Stk
osCis ,‘;’E'ggi”" St méno OIC (1K MPSV) IDEPY rodcisio vystup
0001H KovaF Roman 1358016055 4002831030584  T41(
00010 KovaF Roman 1358016055 4001831024258  T41(
0006 Kovéfova Petra st 1358016011 4002831031161  T785¢
00071 Kovéfova Petra ml 1358016022 4002831031177  0885¢
0008H ZTPak Karel 1358016033 4002831024256  T41(
000SH Casova Ukolovd 1353016044 4002831024257  741(
0010H Pfiplatky Osobni 1705000011 4002831024222  0B0E
0011H Casteény Invalidni 1705000022 4002831024258  T781(
0012H Nemocny Pacient 1705000033 4002831024259  T751( .
0013H Vystoupil Jan 1705000044 4002831024255  T41( 28.02.2026
0014H Zapletal Stanislav 1705000198 4002831035736 6704
0015H UCeri Petr 1705000055 4002331024280  T85¢ .
0016H OdloZeny_Pijem Pfeplatek 1705000066 4002028562021  915¢ 31.12.2025
0017H Cizinec Slovék 1705000077 4002831024261  882:
0018H Cizinec Ukrajin 1705000088 4002831024262 8801
0018H IMP_Kopecka Monika 1705547514 4002831031188  955:
00180 IMP_Kopecka Monika 1705547525 4002831030819  955:
0020H IMP_NEmec Lukad 1358016154 4002831030585  411( .
0021H IMP_VEelka Tomés 1705000099 4003038562762  680¢ 31.12.2025
0022H Statutar Rezident 1705000000 4002831012333 4907
0023H MateFska Matka 1358016143 4002831030123  985¢
0024H 0ZPék Casteény 1358016132 4002831012345  980¢
0025H Exekucové Vicedana 1358016121 4002831012344  675:
0026H Dichodce_Sleva Kami 1358016165 4002831024216 7604
0027H Zachrandf SeSlevou 1358016176 5002831024261  680:
Poget: 25
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